[bookmark: 附件3]公务租车备案表
租车单位(章)：
	租车单位
	
	单位性质
	

	租用车辆类型
	
	租用车辆数量
	

	公务租车原因
	

	租车使用地点
及时间安排
	

	租车费用
(标准／总额)
	

	公务租车
定点企业
	

	租用非定点
采购原因及
承租企业
	

	经办人
	
	联系电话
	

	单位主要负责人意见(签字)
	主管部门(公章)

	


                    年
	


月
	


日
	


                    年
	


月
	


日

	区车改办
	区机关事务中心

	


                    年
	


月
	


日
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月
	


日



