
附件

尖字沽乡行政综合服务中心政务服务事项清单（2024）

序号 主项名称 办理项名称 省级主管部门 事项类型 设定依据 办理方式

一、法定乡级办结事项（20项）

1
适龄儿童、少年因身体状况需
要延缓入学或者休学审批

河北省教育厅 行政许可 《中华人民共和国义务教育法》 乡级负责办结

2 农村村民宅基地审批 河北省农业农村厅 行政许可 《中华人民共和国土地管理法》 乡级负责办结

3 业主委员会备案 河北省民政厅 行政备案 《物业管理条例》 乡级负责办结

4 法律援助咨询服务 河北省司法厅 公共服务 《中华人民共和国法律援助法》 乡级负责办结

5 人民调解服务 河北省司法厅 公共服务 《中华人民共和国人民调解法》 乡级负责办结

6 就业信息服务
职业供求信息、市场工
资指导价位信息和职业
培训信息发布

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《中华人民共和国就业促进法》 乡级负责办结



7 设施农业用地备案
河北省自然资源厅

、
河北省农业农村厅

行政备案

《河北省自然资源厅河北省农业农村
厅关于进一步改进和完善设施农业用
地管理的实施意见》
《自然资源部 农业农村部关于设施
农业用地管理有关问题的通知》

乡级负责办结

8 乡村建设规划核实 河北省自然资源厅 行政确认 《河北省城乡规划条例》第五十七条 乡级负责办结

9
在村庄、集镇规划区内公共场
所修建临时建筑等设施审批

河北省住房和城乡
建设厅

行政许可 《村庄和集镇规划建设管理条例》 乡级负责办结

10
工商企业等社会资本通过流转
取得土地经营权审批

河北省农业农村厅 行政许可
《中华人民共和国农村土地承包法》
《农村土地经营权流转管理办法》

乡级负责办结

11 农村土地经营权流转合同备案 河北省农业农村厅 行政备案
《中华人民共和国农村土地承包法》
《农村土地经营权流转管理办法》

乡级负责办结

12 承包期内需调整承包地批准 河北省农业农村厅 其他行政权力 《中华人民共和国农村土地承包法》 乡级负责办结

13
对农民集体所有的土地由本集
体经济组织以外的单位或者个
人承包经营批准

河北省农业农村厅 其他行政权力 《中华人民共和国农村土地承包法》 乡级负责办结

14 《独生子女父母光荣证》办理
独生子女父母光荣证补
办

河北省卫生健康委
员会

其他行政权力

《河北省卫生健康委办公室关于〈独
生子女父母光荣证〉发放有关事项的
通知》
《河北省人口与计划生育条例》

乡级负责办结



15 子女生育登记
河北省卫生健康委

员会
公共服务

《河北省人口与计划生育条例（2021
修订）》

乡级负责办结

16
国家免疫规划疫苗确定及免费
接种、预防接种异常反应补偿

国家免疫规划疫苗免费
接种

河北省疾病预防控
制局

公共服务
《中华人民共和国传染病防治法》
《中华人民共和国疫苗管理法》

乡级负责办结

17 救灾捐赠款物代收 河北省应急管理厅 公共服务 《救灾捐赠管理办法》 乡级负责办结

18 救灾捐赠凭证出具 河北省应急管理厅 公共服务 《救灾捐赠管理办法》 乡级负责办结

19 食品小摊点备案

食品小摊点备案卡核发

河北省市场监督管
理局

行政备案
《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管
理条例》

乡级负责办结

食品小摊点备案卡延续 行政备案
《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管
理条例》

乡级负责办结

20 养老保险服务
养老保险供养亲属领取
待遇资格认证

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《人力资源社会保障部办公厅关于全
面取消领取社会保险待遇资格集中认
证的通知》
《人力资源社会保障部办公厅关于印
发〈领取社会保险待遇资格认证经办
规程（暂行）的通知〉》

乡级负责办结

二、法定乡级受理、初审事项（28项）

21 临时救助对象认定 河北省民政厅 行政确认
《社会救助暂行办法》
《河北省临时救助管理办法》

乡级负责受理、初审



22 城乡最低生活保障对象认定 河北省民政厅 行政确认
《河北省最低生活保障审核确认办法
》

乡级负责受理、初审

23 特困人员认定 河北省民政厅 行政确认
《社会救助暂行办法》
《河北省特困人员认定办法》

乡级负责受理、初审

24 社会保险登记

灵活就业人员养老保险
参保登记

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《中华人民共和国社会保险法》 乡级负责受理

城乡居民养老保险参保
登记

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国社会保险法》
《国务院关于建立统一的城乡居民基
本养老保险制度的意见》
《关于印发城乡居民基本养老保险经
办规程的通知》

乡级负责受理

人员参保暂停（封存）
申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

人员参保恢复（解封）
申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

居民养老保险注销登记
（缴费人员）

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《国务院关于建立统一的城乡居民基
本养老保险制度的意见》
《关于印发城乡居民基本养老保险经
办规程的通知》

乡级负责受理

居民养老保险注销
登记撤销（缴费人员）

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《中华人民共和国社会保险法》 乡级负责受理



25 社会保险参保信息维护
城乡居民养老保险个人
参保信息维护申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《中华人民共和国社会保险法》 乡级负责受理

26 社会保险缴费申报 居民养老保险补缴申请
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省人民政府关于城乡居民基本
养老保险制度的实施意见》

乡级负责受理

27 养老保险服务

企业职工基本养老保险
与城乡居民基本养老保
险制度衔接申请（城转
乡）

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国社会保险法》
《关于印发〈城乡养老保险制度衔接
暂行办法〉的通知》
《关于贯彻实施〈城乡养老保险制度
衔接暂行办法〉有关问题的通知》
《城乡养老保险制度衔接经办规程
（试行）》
《关于加快推进社会保险经办有关服
务事项“跨省通办”的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
申领

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国社会保险法》
《国务院关于建立统一的城乡居民基
本养老保险制度的意见》
《实施〈中华人民共和国社会保险法
〉若干规定》
《关于印发城乡居民基本养老保险经
办规程的通知》

乡级负责受理

居民养老保险注销登记
（待遇人员）

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《国务院关于建立统一的城乡居民基
本养老保险制度的意见》
《关于印发城乡居民基本养老保险经
办规程的通知》

乡级负责受理



27 养老保险服务

领取养老金人员待遇资
格认证

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国社会保险法》
《人力资源社会保障部办公厅关于印
发〈领取社会保险待遇资格确认经办
规程（暂行）〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
撤销申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
零星调整申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
暂停申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
恢复申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
补发申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民养老保险待遇
退回申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省社会保险事业服务中心关于
印发〈河北省社会保险公共服务和经
办管理规程（试行）〉的通知》

乡级负责受理



27 养老保险服务

居民养老保险注销
登记撤销（待遇人员）

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国社会保险法》
《关于印发〈机关事业单位工作人员
基本养老保险经办规程〉的通知》
《关于印发城乡居民基本养老保险经
办规程的通知》
《关于印发〈企业职工基本养老保险
遗属待遇暂行办法〉的通知》
《关于企业职工基本养老保险参保人
员服刑期间死亡等情形其遗属领取遗
属待遇问题的复函》

乡级负责受理

城乡居民基本养老保险
关系
转移接续申请

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《国务院关于建立统一的城乡居民基
本养老保险制度的意见》
《关于印发城乡居民基本养老保险经
办规程的通知》

乡级负责受理

28 失业保险服务 失业保险待遇终止
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《失业保险条例》 乡级负责受理

29
职业介绍、职业指导和创业开
业指导

职业介绍
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《就业服务与就业管理规定》 乡级负责受理

创业培训报名
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《关于印发河北省职业技能提升行动
实施方案（2019—2021年）的通知》
《河北省就业创业资金管理办法》
《关于转发中国就业培训技术指导中
心马兰花创业培训技术文件的通知》
《关于印发河北省职业技能培训职业
（工种）目录及补贴标准（2022版）
的通知》
《关于开展2022年职业技能培训攻坚
行动的通知》

乡级负责受理



30 公共就业服务专项活动
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《就业服务与就业管理规定》
《关于进一步加强公共就业服务体系
建设的指导意见》
《关于进一步完善公共就业服务体系
有关问题的通知》

乡级负责受理

31 农村危房改造申请
河北省住房和城乡

建设厅
其他行政权力

《社会救助暂行办法》
《中央财政农村危房改造补助资金管
理办法》
《河北省基本公共服务实施标准
（2021年版）》

乡级负责受理

32 地力补贴申领 河北省农业农村厅 行政给付
《河北省农业“三项补贴”改革工作
实施方案》

乡级负责受理

33 棉花补贴申领 河北省农业农村厅 行政给付 《河北省棉花补贴资金管理办法》 乡级负责受理

34
村民一事一议筹资筹劳方案审
核

河北省农业农村厅 行政确认
《国务院办公厅关于转发农业部村民
一事一议筹资筹劳管理办法的通知》

乡级负责初审

35 农村独生子女身份审定
河北省卫生健康委

员会
行政确认

《河北省普通高校招生优惠加分考生
资格审查和公示办法（暂行）》
《河北省人口与计划生育条例》

乡级负责受理、初审

36
农村部分计划生育家庭奖励扶
助金

河北省卫生健康委
员会

行政给付
《中华人民共和国人口与计划生育法
》

乡级负责初审

37 计划生育家庭特别扶助金
河北省卫生健康委

员会
行政给付

《中华人民共和国人口与计划生育法
》

乡级负责初审



38 独生子女父母奖励
河北省卫生健康委

员会
行政奖励 《河北省人口与计划生育条例》 乡级负责受理

39 部分农村籍退役士兵身份认定
河北省退役军人事

务厅
行政确认

《民政部关于给部分农村籍退役士兵
发放老年生活补助的通知》
《民政部办公厅关于落实给部分农村
籍退役士兵发放老年生活补助政策措
施的通知》

乡级负责受理

40 退役军人信息登记服务
河北省退役军人事

务厅
公共服务

《国务院办公厅关于做好退役军人和
其他优抚对象信息采集工作的通知》
《退役军人事务部办公厅关于印发退
役军人和其他优抚对象建档立卡工作
方案及实施细则的通知》

乡级负责受理

41 贫困残疾人辅具适配服务
河北省残疾人联合

会
公共服务

《中华人民共和国残疾人保障法》
《河北省残疾人基本辅助器具适配服
务管理办法》

乡级负责受理

42 残疾人机动轮椅车燃油补贴
残疾人机动轮椅车燃油
补贴申领

河北省残疾人联合
会

行政给付
《财政部中国残联关于残疾人机动轮
椅车燃油补贴的通知》

乡级负责受理

43 殡葬设施建设审批
建设农村公益性墓地审
批

河北省民政厅 行政许可 《殡葬管理条例》 乡级负责受理、初审

44
困难残疾人生活补贴和重度残
疾人护理补贴

重度残疾人护理补贴 河北省民政厅 行政给付
《国务院关于全面建立困难残疾人生
活补贴和重度残疾人护理补贴制度的
意见》

乡级负责受理、初审

困难残疾人生活补贴 河北省民政厅 行政给付
《国务院关于全面建立困难残疾人生
活补贴和重度残疾人护理补贴制度的
意见》

乡级负责受理、初审



45 事实无人抚养儿童认定 河北省民政厅 行政确认
《关于进一步加强孤儿和事实无人抚
养儿童保障工作的实施意见》

乡级负责受理、查验

46 孤儿救助资格认定 河北省民政厅 行政确认
《关于进一步加强孤儿和事实无人抚
养儿童保障工作的实施意见》

乡级负责受理、查验

47
自然灾害民房恢复重建资金申
领

河北省应急管理厅 行政给付 《自然灾害救助条例》 乡级负责审核

48
乡（镇）村公共设施、公益事
业使用集体建设用地审批

河北省自然资源厅 行政许可
《中华人民共和国土地管理法》
《河北省土地管理条例》

乡级负责受理、审核

三、向乡级赋权下放事项（7项）

49 户口登记、注销、迁移

户口登记项目变更更正 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省公安机关户口登记管理工作
规范》

乡级负责办结

出生登记 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省公安机关户口登记管理工作
规范》

乡级负责办结

户口迁移 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省公安机关户口登记管理工作
规范》

乡级负责办结

49 户口登记、注销、迁移

户口注销 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省公安机关户口登记管理工作
规范》

乡级负责办结

居民户口簿补（换）领 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省公安机关户口登记管理工作
规范》

乡级负责办结



49 户口登记、注销、迁移

立户分户 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省公安机关户口登记管理工作
规范》

乡级负责办结

50 核发居民身份证 河北省公安厅 行政确认 《中华人民共和国居民身份证法》 乡级负责办结

51 核发居住证 河北省公安厅 行政确认
《居住证暂行条例》
《河北省居住证实施办法（试行）》

乡级负责办结

52 暂住人口登记 河北省公安厅 行政确认
《中华人民共和国户口登记条例》
《河北省流动人口服务管理规定》

乡级负责办结

53 个体工商户登记注册
河北省市场监督管

理局
行政许可

《中华人民共和国市场主体登记管理
条例》
《促进个体工商户发展条例》
《中华人民共和国市场主体登记管理
条例实施细则》

乡级负责办结

54 食品经营许可
河北省市场监督管

理局
行政许可

《中华人民共和国食品安全法》
《食品经营许可管理办法》

乡级负责办结

55 食品小餐饮登记
河北省市场监督管

理局
行政许可

《中华人民共和国食品安全法》
《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管
理条例》

乡级负责办结

四、向乡级延伸受理环节事项（13项）



56 老年人福利补贴 高龄津贴申领 河北省民政厅 行政给付

《中华人民共和国老年人权益保障法
》
《河北省老年人优待办法》
《河北省老年人权益保障条例》

乡级负责受理

57 特殊救济对象补助金给付 河北省民政厅 行政给付

《国务院关于精减退职的老职工生活
困难救济问题的通知》
《民政部关于精减下放职工退职后发
现患矽肺病能否享受40%救济问题的
批复》

乡级负责受理、初审

58 就业失业登记 就业登记
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国就业促进法》
《就业服务与就业管理规定》
《关于进一步加强公共就业服务体系
建设的指导意见》
《关于印发就业失业登记证管理暂行
办法的通知》
《关于进一步完善公共就业服务体系
有关问题的通知》
《关于进一步完善就业失业登记管理
办法的通知》

乡级负责受理

58 就业失业登记

失业登记
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《中华人民共和国就业促进法》
《就业服务与就业管理规定》
《关于进一步加强公共就业服务体系
建设的指导意见》
《关于印发就业失业登记证管理暂行
办法的通知》
《关于进一步完善公共就业服务体系
有关问题的通知》
《关于进一步完善就业失业登记管理
办法的通知》

乡级负责受理



58 就业失业登记

《就业创业证》申领
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《就业服务与就业管理规定》
《关于印发就业失业登记证管理暂行
办法的通知》
《关于进一步完善就业失业登记管理
办法的通知》

乡级负责受理

59 创业服务

创业担保贷款申请
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《国务院关于做好当前和今后一个时
期促进就业工作的若干意见》
《关于修订发布〈普惠金融发展专项
资金管理办法〉的通知》
《关于进一步加大创业担保贷款贴息
力度全力支持重点群体创业就业的通
知》

乡级负责受理

灵活就业人员社会保险
补贴申领

河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务
《河北省财政厅河北省人力资源和社
会保障厅关于印发河北省就业创业资
金管理办法的通知》

乡级负责受理

60 高校毕业生就业服务 求职登记
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《就业服务与就业管理规定》 乡级负责受理

61
职业介绍、职业指导和创业开
业指导

职业指导
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《就业服务与就业管理规定》 乡级负责受理

创业开业指导
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务 《就业服务与就业管理规定》 乡级负责受理

62
对就业困难人员（含建档立卡
贫困劳动力）实施就业援助

就业困难人员认定
河北省人力资源
和社会保障厅

公共服务

《就业服务与就业管理规定》
《关于加强就业援助工作的指导意见
》
《中华人民共和国就业促进法》

乡级负责受理



63
部分烈士（含错杀后被平反人
员）子女认定及生活补助给付

河北省退役军人事
务厅

行政给付

《民政部财政部关于给部分烈士子女
发放定期生活补助的通知》
《民政部办公厅财政部办公厅关于落
实给部分烈士子女发放定期生活补助
政策的实施意见》

乡级负责受理、复核

64 优抚对象医疗保障
河北省退役军人事

务厅
行政给付

《军人抚恤优待条例》
《残疾退役军人医疗保障办法》 
《优抚对象医疗保障办法》

乡级负责受理

65 优待证申领制发
河北省退役军人事

务厅
行政确认

《关于印发〈退役军人、其他优抚对
象优待证管理办法（试行）的通知〉
》

乡级负责受理

66 受灾人员基本生活救助申请 河北省应急管理厅 行政给付
《自然灾害救助条例》
《受灾人员冬春生活救助工作规程》

乡级负责受理、审核

67 基本医疗保险参保和变更登记

城乡居民参保登记 河北省医疗保障局 公共服务

《香港澳门台湾居民在内地（大陆）
参加社会保险暂行办法》
《中华人民共和国社会保险法》
《关于印发〈外国人在中国永久居留
享有相关待遇的办法〉的通知》

乡级负责受理

城乡居民参保信息变更
登记

河北省医疗保障局 公共服务
《中华人民共和国社会保险法》
《社会保险费征缴暂行条例》

乡级负责受理

职工参保登记 河北省医疗保障局 公共服务 《中华人民共和国社会保险法》 乡级负责受理



68 残疾人证办理

残疾人证新办
河北省残疾人联合

会
行政确认

《中国残疾人联合会章程》
《中国残疾人联合会 国家卫生和计
划生育委员会关于印发〈中华人民共
和国残疾人证管理办法〉的通知》

乡级负责受理

残疾人证换领
河北省残疾人联合

会
行政确认

《中国残疾人联合会章程》
《中国残疾人联合会 国家卫生和计
划生育委员会关于印发〈中华人民共
和国残疾人证管理办法〉的通知》

乡级负责受理

残疾人证迁移
河北省残疾人联合

会
行政确认

《中国残疾人联合会章程》
《中国残疾人联合会 国家卫生和计
划生育委员会关于印发〈中华人民共
和国残疾人证管理办法〉的通知》

乡级负责受理

68 残疾人证办理

残疾人证挂失补办
河北省残疾人联合

会
行政确认

《中国残疾人联合会章程》
《中国残疾人联合会 国家卫生和计
划生育委员会关于印发〈中华人民共
和国残疾人证管理办法〉的通知》

乡级负责受理

残疾人证注销
河北省残疾人联合

会
行政确认

《中国残疾人联合会章程》
《中国残疾人联合会 国家卫生和计
划生育委员会关于印发〈中华人民共
和国残疾人证管理办法〉的通知》

乡级负责受理

残疾类别/等级变更
河北省残疾人联合

会
行政确认

《中国残疾人联合会章程》
《中国残疾人联合会 国家卫生和计
划生育委员会关于印发〈中华人民共
和国残疾人证管理办法〉的通知》

乡级负责受理


