


唐山市丰南区档案馆
2016年部门预算公开有关事项的说明
    一、部门职责
[bookmark: _GoBack]1、接收和征集本馆管理范围内具有永久、长期保存价值的档案、资料。
2、对所保存的档案进行科学的整理、保管和利用工作。
3、对所保存的档案进行鉴定和销毁工作。
4、做好档案的统计和检查工作。
5、做好资料的整理，使之更充分地发挥作用。
6、采取各种形式开发档案信息资源，服务于现代化建设。
7、做好档案编研出版工作，为社会提供服务。
8、负责全区档案系列专业技术职务评审工作。
9、承办区政府办公室交办的其他事项。
二、机构设置
根据中共唐山市委办公厅、唐山市人民政府办公厅《关于印发〈丰南区人民政府职能转变和机构改革方案〉的通知》（唐办字[2015]31号）和中共唐山市丰南区委、唐山市丰南区人民政府《关于印发〈丰南区人民政府职能转变和机构改革方案〉的通知》（丰南发[2015]11号），设立区档案馆，为区政府办公室管理的正科级事业单位。
区档案馆设三个内设机构：办公室、法规指导室、保管编研室。
我部门财政供养实有在职10人，其中事业编制9人、人事代理1人。劳务派遣人员9人。
三、丰南区档案馆2016年主要任务及目标规划
2016年，丰南区档案馆将重点做好以下工作: 
1、完成馆内日常管理工作和承办区政府办公室交办的其他事项。
2、继续开展机关档案目标管理认定活动。
3、数字化档案馆扫描加工工程继续进行，实现对档案的数据化备份和保护。
4、依托馆藏档案资源，完成对《唐山市丰南区（县、市）历届人民代表大会第一次会议资料汇编》第二辑的编辑出版工作。
5、计划对破损、粘连档案进行保护修复，以最大限度地延长档案的寿命。
6、征集购买各个历史时期对丰南具有重大影响的事件、人物的各种载体、资料、实物及有关报刊、杂志、书籍，丰富馆藏内容，完善馆藏结构。
7、继续开展“阳光档案、服务万家”活动，使村级档案、家庭建档工作进一步推广普及。
8、组织、参加档案业务培训，学习和借鉴各地档案管理工作的先进经验，进一步加快推进我区档案事业发展。
    9、提升综合服务功能和管理水平，大力推进档案资源、利用、安全三个体系建设。购置服务器及附属软件等，确保馆藏档案数字化扫描加工数据备份完整，并提供利用。
四、丰南区档案馆有关财政政策
丰南区档案馆为财政拨款的事业单位。
五、收支预算说明
2016年预算收入239.58万元，其中：一般公共预算拨款239.58万元，包括：非限额补助239.58万元。预算支出239.58万元，其中：基本支出130.18万元，包括：人员经费支出123.17万元，日常公用经费支出7.01万元；项目支出109.4万元，包括：本级支出109.4万元。
2016年政府性基金收入0元，政府性基金支出0元。
项目支出安排说明
1、电梯维保费用2.4万元
我馆现有两台电梯供日常办公使用, 使用期间按国家规定进行定期检修维护以保证电梯的完好率和正常运行安全, 每年与电梯公司签订电梯/自动扶梯维保合同，按合同需支付给对方维保费。需经费金额2.4万元。
2、档案事业经费24万元
    中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅《关于加强档案工作的意见》(冀办发[2007]29号)文件要求：要按照档案事业与当地经济社会发展相适应、对档案事业的投入要逐步增长的要求，把档案事业发展列入国民经济和社会发展规划和年度财政预算。目前我区国家档案馆馆藏量为15万多卷，丰南属于经济发展较好的地区，在加上档案年代较久，档案事业经费需财政资金24万元，其中：培训费1万元，用于参加2016年国家、省、市、区组织的培训、考察，并对基层单位档案人员进行不同层次、不同类型的档案业务培训。公务用车运行维护费6万元，一般公务用车1辆，用于维修、保养、燃油、过桥过路费5.76万元；司机1名，出车补助0.24万元。差旅费1万元，用于支付出差期间的交通费、住宿费等相关费用。办公费13.2万元，用于购买日常办公消耗品。邮电费0.8万元，用于固话支出约5960元，手机费1440元，固话补助600元。维修（护）费2万元，用于日常维修、维护各类资产。
3、村级、家庭建档费用3.2万元
按照河北省档案局关于转发《中共唐山市委办公厅、唐山市人民政府办公厅〈关于进一步加强村级档案规范化管理工作的通知〉》的通知（冀档发[2011]38号）文件要求：加强社会主义新农村建设建档工作，实现农村档案信息共享，是档案工作服务社会主义新农村建设、反映农村档案工作发展方向和主要目标的一项重大系统工程。2016年，档案馆计划对1600卷（件）档案进行分类指导和规范化整理。每卷整理、装具费用约20元，需购买文书盒、文件袋、会计盒、照片档案盒等共计金额3.2万元，需经费金额3.2万元。
4、数字化档案馆加工扫描工程费用28.8万元
    中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅印发《关于加强和改进新形势下全省档案工作的意见》的通知（冀办发[2015]24号）文件要求：各级档案馆（室）要加快存量档案数字化和增量档案电子化步伐，逐步建成档案目录数据库、原文数据库、多媒体数据库及专题数据库，尽快实现数字化档案代替原件提供利用，对已实现数字化的档案原件妥善保管，一般不再提供利用。按照上级文件要求，我馆已经与科怡公司签订了2007-2015年连续9年的扫描加工合同，这是一项连续性的工作。自新馆投入使用后，我馆加大档案接收力度，约72万页需要进行扫描加工，每页0.4元，需经费金额28.8万元。
    5、档案编研出版费用6.4万元
    按照唐山市档案局关于印发《唐山市2015年档案工作要点》的通知（唐档字[2015]3号）文件要求：各县（市）区档案部门要充分利用馆藏档案，年内编纂1－2种档案编研成果。2016年，档案馆要完成对《唐山市丰南区（县、市）历届人民代表大会第一次会议资料汇编》第二辑的编辑出版工作。此项工作需经费金额6.4万元。
6、档案征集费用3.2万元
    中共河北省委办公厅、河北省人民政府办公厅印发《关于加强和改进新形势下全省档案工作的意见》的通知（冀办发[2015]24号）文件要求：围绕重要历史事件、本地历史文化和自然遗产、知名人士、支柱产业和特色产业、名优特产、与周边地区政治经济文化交流等领域，积极开展特色档案征集和口述历史采集工作。2016年，档案馆准备征集购买各个历史时期对丰南具有重大影响的事件、人物的各种载体、资料、实物及有关报刊、杂志、书籍，丰富馆藏内容，完善馆藏结构。此项工作需经费金额3.2万元。
    7、档案抢修费用3.2万元
    档案作为历史记录，有着参考和凭证作用，具有重要价值。大量档案需要长期保存，其中一部分档案要永久保存。但承载档案内容的物质材料的寿命又是有限的，这二者之间的矛盾只有通过做好档案保护工作才能加以解决。我馆共保存档案15万余卷(册)，馆藏档案的构成材料仍以纸质为主，每年对破损、粘连档案必须进行一次保护修复。2016年，档案馆计划修复文书类档案1600余卷（件），以最大限度地延长档案的寿命。每卷整理、装具费用约20元，需购买文书盒、文件袋、会计盒、照片档案盒等共计金额3.2万元。
8、 档案管理系统软硬件费用38.2万元
随着档案数量的增多（原来5万多卷，现已达到15万多卷），档案数字化量加大。档案馆多年前购置的一台服务器已不能够使用，需购置两台服务器及附属软件等设备，需经费金额38.2万元。
六、财政拨款“三公”经费预算情况及增减变化原因
2016 年“三公”经费支出预算数为8.5万元，因公出国（境）费支出预算数0 万元，公务用车购置费支出预算数0元，公务用车运行维护费支出预算数8.5万元，公务接待费支出预算数0万元。具体情况如下：
1. 因公出国（境）团组情况：2016年预算安排的出国（境）团组0个，参加其他单位组织的出国（境）团组0个，全年因公出国（境）累计0人次。
2. 公务用车购置及保有情况：2016年预算安排购置公务用车０辆。公务用车保有量１辆。
3. 公务用车运行维护费情况： 2016年预算安排公务用车运行维护费8.5万元，与2015年预算安排公务用车运行维护费持平。
4、公务接待费情况：2016年预算安排公务接待费0万元。
2016年“三公”经费预算与上年预算对比无增减变化，原因是认真贯彻落实中央及省市关于厉行节约的各项要求，进一步从严控制“三公”经费支出。将“三公”经费管理作为单位的重要工作来抓。
七、国有资产信息
2015年末，区档案馆固定资产总计519.98万元，其中：通用设备320.52万元，图书档案6.26万元，家具、用具、装具193.20万元。2016年拟购置资产38.2万元，其中：通用设备38.2万元。
八、名词解释
1、一般公共财政预算收入：是指政府凭借国家政治权力，以社会管理者身份筹集以税收为主体的财政收入，主要用于保障和改善民生、维持国家行政职能正常运转、保障国家安全等方面。
2、基本支出：是指行政事业单位为了保障其正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。
3、项目支出：是指行政事业单位为了完成特定的工作任务和事业发展目标，在基本支出之外所发生的支出。
4、“三公”经费支出：指因公出国（境）费、公务用车购置及运行维护费、公务接待费。
因公出国（境）费是指单位公务出国（境）的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出。
公务用车运行维护费是指单位公务用车租用费、燃料费、维修费、过桥过路费、保险费等。
公务接待费是指单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）费用。
    5、机关运行经费支出：指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算财政拨款安排的基本支出中的日常公用经费支出。
九、其他需要说明的情况
2016年，区档案馆未安排政府性基金预算和国有资本经营预算。
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